
 
 

รายงานการประชุมหัวหน้างาน สังกดักองกลาง สํานักงานอธิการบดี  
คร้ังที่  6/2553 

วันที่  27  ตุลาคม  2553       
ณ  ห้องประชุม A512   ช้ัน 5 อาคารภูมิราชภัฏ  

................................ 
 

รายนามผู้มาประชุม 
1.  นางศณฐัฌา  ฤกษดี์   ผูอ้าํนวยการกองกลาง                  
2.  นายธราธร  จาํรัส   หวัหนา้งานอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดลอ้ม  
3.  นายอศัวนิ  สุวรรณวงั หวัหนา้งานยานพาหนะ 
4.  นายดาํรง   วงษพ์รวน หวัหนา้งานโสตทศันูปกรณ์  
5.  นางเบญญทิพย ์ เพิ่มพลูเพชรสวสัด์ิ   หวัหนา้งานคลงั  
6.  นายสุรินทร์  ชงัสิงห์  หวัหนา้งานรักษาความปลอดภยัและจราจร  
7.  นายพชรพล  อ่ิมทอง  หวัหนา้งานพสัดุ  
8.  นางสาวสุภคัจิตต ์ มากพนัธุ์ งานสารบรรณและธุรการ  
9.  นางสาวภทัรา   คาํเพง็  งานประชาสมัพนัธ์  
10.  นางสาวนิธิวดี คณัธานนัท ์  งานเลขานุการ     บนัทึกการประชุม  

 
รายนามผู้ไม่มาประชุม 
  - ไม่มี -  
 
รายนามผู้เข้าร่วมประชุม   
 1.  นางสาวอารีย ์  นาคมูล  นกัวชิาการเลขานุการ 
 2.  นางสาวนทัชนิจ ป่านฉะน้ี  เจา้หนา้ท่ีธุรการ งานเลขานุการ 
เปิดประชุม  เวลา  09.00   น.  

 
นางศณฐัฌา   ฤกษดี์  ผูอ้าํนวยการกองกลาง  ประธานในท่ีประชุมฯ เดินทางมาถึง จากนั้นกล่าวเปิดประชุม 

และดาํเนินการตามระเบียบวาระการประชุม  
 
 

ระเบียบวาระท่ี  1  / ... 
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ระเบียบวาระที่  1   เร่ืองแจ้งเพือ่ทราบ  
 

วาระที่  1.1  เร่ืองประธานแจ้งเพือ่ทราบ    
 

 วาระที่  1.1.1   ขอเชิญชวนร่วมส่งผลงานประกวดออกแบบป้าย “สํานักงานอธิการบดี” 
 

สืบเน่ืองจากการประชุมหวัหนา้งาน  สังกดักองกลาง  สาํนกังานอธิการบดี คร้ังท่ี 5/2553 เม่ือวนัท่ี 21 ตุลาคม 
2553 ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบให้จัดทาํป้ายสํานักงานอธิการบดี เพื่อสร้างความสะดวกในการติดต่อประสานงาน               
กบัหน่วยงานต่าง ๆ และเพื่อให้เกิดความสวยงามภายในมหาวิทยาลยั  ดังนั้น  สํานักงานอธิการบดี จึงได้จัดให้มี               
การประกวดการออกแบบป้ายสาํนกังานอธิการบดี  โดยมีหลกัเกณฑด์งัน้ี 

  1.  คุณสมบติัผูส่้งผลงานเขา้ประกวด เป็นนกัศึกษา  อาจารยแ์ละบุคลากรของมหาวทิยาลยั 
2.  หลกัเกณฑก์ารประกวด  คือ  ในเน้ือความใหร้ะบุวา่ “สาํนกังานอธิการบดี”  และตอ้งมีตราสญัลกัษณ์
มหาวิทยาลยัประกอบดว้ย   โดยสามารถติดตั้งอยูใ่นพื้นท่ีตามรูปภาพประกอบท่ีส่งมาดว้ยน้ี 

  3.  รางวลัการประกวด  คือ เกียรติบตัร  พร้อมเงินรางวลั 
  4.  ผลงานท่ีส่ง  ใหส่้งในรูปแบบท่ีเป็นกระดาษสี A4  พร้อมไฟลรู์ปภาพ 

5.  ส่งผลงานไดท่ี้ ผูอ้าํนวยการสาํนกังานอธิการบดี ชั้น 1 อาคารภูมิราชภฏั บดัน้ีจนถึงวนัท่ี 5 พฤศจิกายน  
2553  ในวนัและเวลาราชการ  

  6. ประกาศผลการประกวด  ในวนัท่ี  10  พฤศจิกายน 2553  
มติที่ประชุม  รับทราบ และมอบหมายให้ งานประชาสัมพนัธ์เผยแพร่ขอ้มูลตามส่ือประชาสัมพนัธ์ต่างๆของมหาวิทยาลยั 

เพื่อให้มีนกัศึกษาและบุคลากรของมหาวิทยาลยัร่วมส่งผลงานเขา้ประกวด 
 

วาระที่  1.2  เร่ืองแจ้งเพือ่ทราบ    
 

วาระที่  1.2.1  แนวปฏิบัติการประชุมหัวหน้างาน กองกลาง สํานักงานอธิการบดี   
 

ผูอ้าํนวยการกองกลาง ไดก้าํหนดแนวปฏิบติัในการประชุมหวัหนา้งานกองกลาง สาํนกังานอธิการบดี วา่             
ในการประชุมคร้ังต่อไป จะไม่มีการออกหนงัสือเชิญประชุมขอใหห้วัหนา้งาน กองกลางไดรั้บทราบโดยทัว่กนัวา่จะมี           
การประชุมในทุกวนัพธุ เวลา 09.00  น. ณ  หอ้งประชุม A512  ชั้น 5 อาคารภูมิราชภฏั  และการออกหนงัสือจะใชเ้ฉพาะ
กรณีการขอเล่ือนหรือเปล่ียนแปลงกาํหนดการประชุมเท่านั้น  เพื่อเป็นการลดการใชท้รัพยากรกระดาษและลดภาระงาน
ของงานเลขานุการ  

 

มติที่ประชุม  รับทราบ และเห็นชอบตามเสนอ  
 
 

ระเบียบวาระท่ี  2 / ... 
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ระเบียบวาระที่  2   เร่ืองรับรองรายงานการประชุม  คร้ังที่  5/2553     
 

งานเลขานุการ ไดจ้ดัทาํรายงานการประชุมหวัหนา้งาน กองกลาง สาํนกังานอธิการบดี  คร้ังท่ี 5/2553                 
เม่ือวนัท่ี  21  ตุลาคม  2553  จาํนวน  6  หนา้ เรียบร้อยแลว้  จึงขอเสนอต่อท่ีประชุมเพื่อพิจารณารับรองรายงาน                 
การประชุม  

มติที่ประชุม  รับรองรายงานการประชุม คร้ังท่ี 5/2553  เม่ือวนัท่ี  21  ตุลาคม  2553  โดยใหมี้การแกไ้ข ดงัน้ี 
วาระท่ี  3.1 หวัขอ้  7) งานยานพาหนะ ขอ้ยอ่ยท่ี  7.1 ใหแ้กไ้ขเปล่ียนแปลงเป็นดงัน้ี  “7.1 การเสนอขออนุมติัอตัรา
ตาํแหน่งเจา้หนา้ท่ีปฏิบติัการ (จดัระเบียบการจอดรถของอาคารท่ีจอดรถ)  ดว้ยวิธีการจา้งเหมา และใชง้บประมาณ         
ของสาํนกังานอธิการบดีในการจดัจา้ง”  

 

ระเบียบวาระที่  3   เร่ืองสืบเน่ือง   
 

  วาระที่  3.1  ติดตามความก้าวหน้าภารกจิที่ได้รับมอบหมาย และรายงานผลการดําเนินงานในรอบสัปดาห์ 
     ที่ผ่านมา  

 

  ผูอ้าํนวยการกองกลาง ติดตามความกา้วหนา้ของแต่ละงาน ในภารกิจท่ีไดรั้บมอบหมาย  
 1)  งานเลขานุการ 

1.1  ทาํหนงัสือแจง้เจา้หนา้ท่ีประจาํอาคารท่ีพกับุคลากร ใหด้าํเนินการถอดปลัก๊ไฟฉุกเฉินเดือนละ 1 คร้ัง 
เพื่อใหร้ะบบไฟฟ้าฉุกเฉินของอาคารท่ีพกัฯ สามารถทาํหนา้ท่ีแจง้เตือนอยา่งมีประสิทธิภาพ  
1.2  ทาํหนงัสือถึงคณบดีคณะเทคโนโลยอุีตสาหกรรม เพือ่ขอความอนุเคราะห์ประสานบุคลากรและนกัศึกษา
ใหง้ดจอดรถบริเวณไหล่ทางถนนเสน้ทางเขา้ – ออก  ของอาคารท่ีจอดรถ  เพือ่ป้องกนัปัญหาการจอดรถกีดขวาง
การจราจร  

 2)  งานคลงั  
2.1  การจดัทาํรายละเอียดการโอนเงินใหห้น่วยงานหรือบุคลากร ขณะน้ี ไดป้ระสานแจง้ นางสาวชมพนุูท          
วงัวิเศษ  ไดรั้บทราบและประสานดาํเนินการแลว้  

 3)  งานอาคารสถานที่และส่ิงแวดล้อม  
3.1  ใหป้ระสานแจง้ ผูช่้วยศาสตราจารย ์ดร.สมัพนัธ์  รอดพึ่งครุฑ รองอธิการบดี ทราบ เร่ืองการจดัสถานท่ี
สาํหรับการประชุมนกัศึกษากองทุนกูย้มืเพือ่การศึกษา (กยศ.) ในวนัท่ี 27 ตุลาคม  2553 เวลา 13.00 – 16.00  น.  
ณ  หอประชุมมหาวทิยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ ์วา่สามารถใหค้วามอนุเคราะห์จดัสถานท่ีได ้จาํนวน  2,000 ตวั 
เท่านั้น  

 4)  งานพสัดุ  
4.1  รายงานความกา้วหนา้การประสานแจง้ผูรั้บเหมาก่อสร้างอาคารท่ีจอดรถ วา่ขณะน้ี ไดอ้อกหนงัสือแจง้
ผูรั้บเหมาใหเ้ขา้มาดาํเนินการปรับปรุงแกไ้ขขอ้บกพร่องของอาคารท่ีจอดรถกรณีนํ้าท่วมขงั ฯลฯ แลว้  

 
 5)  งานโสตทศันูปกรณ์ / ... 
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 5)  งานโสตทัศนูปกรณ์  

5.1  รายงานความกา้วหนา้การจดัทาํโครงการฝึกอบรมดบัเพลิงและการซอ้มหนีไฟ อาคารภูมิราชภฏั วา่ขณะน้ี
อยูร่ะหวา่งยกร่างโครงการ และประสานวทิยากรใหค้วามรู้ คาดวา่จะไดข้อ้มูลท่ีชดัเจนในอาทิตยห์นา้  
5.2  งานโสตฯ จะดาํเนินการติดตั้งลาํโพงเพิ่มเติม จาํนวน 3 ตวั ใน 3 จุด ภายในมหาวทิยาลยั โดยจะดาํเนินการ
ติดตั้งในช่วงบ่ายของวนัน้ี  (วนัท่ี 27 ตุลาคม  2553) ในพื้นท่ีบริเวณ ชั้น 4 ดา้นทิศตะวนัออกและทิศตะวนัตก 
ของอาคารภูมิราชภฏั  

 

ระเบียบวาระที่  4  เร่ืองเสนอเพื่อพิจารณา  
    

  วาระที่  4.1  หารือเพื่อให้ได้มาซ่ึงแนวปฏิบัติในการเพิ่มศักยภาพในการทํางาน ของงานต่างๆ  
     ในกองกลาง สํานักงานอธิการบดี  

 

หัวหน้างาน ขอหารือท่ีประชุมเพื่อให้ไดม้าซ่ึงแนวปฏิบติัในการเพิ่มศกัยภาพในการทาํงาน   
1)  งานยานพาหนะ 
 1.1  การดูแลรักษาความสะอาดเรียบร้อยบริเวณอาคารที่จอดรถ  

ขอใหจ้ดัเจา้หนา้ท่ีงานยานพาหนะ ทาํความสะอาดในเบ้ืองตน้ก่อน จากนั้น เม่ือผูรั้บเหมาเขา้มา 
ดาํเนินการปรับปรุงซ่อมแซมขอ้บกพร่องของอาคารท่ีจอดรถแลว้ จึงจะขอความอนุเคราะห์ใหเ้จา้หนา้ท่ี           
งานอาคารสถานท่ีฯ นาํรถนํ้ามาฉีดทาํความสะอาด ตามลาํดบั  กรณีท่ีมีความจาํเป็นตอ้งทาํงานล่วงเวลาเพื่อฉีด
นํ้าทาํความสะอาดอาคารท่ีจอดรถ  ผูอ้าํนวยการกองกลาง ขอใหท้าํบนัทึก ขออนุญาตตามระเบียบ  
1.2  เน่ืองจากปัจจุบันอาคารที่จอดรถช้ัน 3 ไม่มีหลงัคา ทําให้เกิดนํ้าขังและไม่มีนักศึกษาหรือบุคลากรนํารถ  

ข้ึนไปจอด  จึงขอใหม้หาวิทยาลยัไดพ้ิจารณาใหก้ารสนบัสนุนในการก่อสร้างเพิ่มเติมหลงัคาอาคาร  
ท่ีจอดรถใหเ้สร็จสมบูรณ์ดว้ย โดยอาจขอใชง้บประมาณ ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ.2554 (งบ 20%) หรือ
งบประมาณ ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ.2555     
1.3  การจัดเจ้าหน้าทีบ่ริการรถหกล้อ  
 เน่ืองจากปัจจุบนัรถหกลอ้ของมหาวิทยาลยั อยูใ่นความดูแลของงานอาคารสถานท่ีฯ แต่งานอาคาร
สถานท่ีฯ ไม่มีพนกังานขบัรถ ดงันั้น ขอใหง้านยานพาหนะ จดัเจา้หนา้ท่ีบริการรถหกลอ้ ดงักล่าวดว้ย  
1.4  การเปลีย่นระบบการให้บริการรถรับ – ส่ง อาจารย์และเจ้าหน้าที่ ณ วิทยาเขตแพร่ และวิทยาเขตน่าน  
 เน่ืองจากจะมีการเปล่ียนแปลงระบบการใหบ้ริการรถรับ – ส่ง อาจารยแ์ละเจา้หนา้ท่ี  ณ  วิทยาเขต
แพร่ และวทิยาเขตน่าน  โดยวิทยาเขตน่านจะมีรถมารับคณาจารย ์ณ มรอ. ในเยน็วนัศุกร์และมาส่งในวนั
อาทิตย ์โดยไม่ตอ้งใชร้ถและเจา้หนา้ท่ีส่วนกลางของมหาวทิยาลยั  แต่งานยานพาหนะ ยงัคงจดัรถใหบ้ริการ
สาํหรับ การเรียนการสอน โครงการ กศ.บป.  และ รปบ.  ณ  วิทยาเขตแพร่และวทิยาเขตน่าน เหมือนเดิม  
 
 

2)  งานอาคารสถานท่ี / ... 
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2)  งานอาคารสถานที่และส่ิงแวดล้อม  
2.1  การขนย้ายต้นไม้ล้มขวางทางระบายนํ้า (คลองสวยนํ้าใส) บริเวณด้านหลงัอาคาร 8  อาคาร 9 และอาคาร 6  
และต้นไม้ที่มีสภาพยืนต้นตาย   

ขอใหด้าํเนินการตรวจสอบและแกไ้ขปัญหาเบ้ืองตน้  กรณี  ตน้ไมล้ม้ขวางทางระบายนํ้าและตน้ไมท่ี้ 
มีสภาพยนืตน้ตาย  หากตน้ไมมี้ขนาดไม่ใหญ่มาและบุคลากรของงานอาคารฯ สามารถดาํเนินการขนยา้ยเองได้
ใหด้าํเนินการไดเ้ลย  กรณีท่ีตน้ไม่มีขนาดใหญ่ ขอใหง้านอาคารฯ ทาํบนัทึกเพือ่ขอจา้งเหมาบุคคลภายนอก        
เขา้มาดาํเนินการ  ทั้งน้ี  กรณีตน้สกั ตน้กา้มปู หรือตน้ไมอ่ื้นๆ ท่ีสามารถนาํมาใชป้ระโยชนแ์ก่มหาวิทยาลยั
ขอใหง้านอาคารฯ เกบ็รักษาไมด้งักล่าวไว ้ สาํหรับไมท่ี้ไม่สามารถนาํมาใชป้ระโยชน์ได ้มหาวทิยาลยัอนุญาต
ใหข้นยา้ยไปท้ิงภายนอกมหาวทิยาลยั  

 2.2  การซ่อมแซมฝ้าเพดานอาคารศูนย์อาหาร ด้านทิศตะวันตก 
ขอใหส่้งเจา้หนา้ท่ีไปตรวจสอบ หากงานอาคารมีวสัดุและบุคลากรสามารถดาํเนินการซ่อมแซมเองได ้ 

ขอใหด้าํเนินการเลย  และหากไม่สามารถดาํเนินการได ้ขอใหบ้นัทึกขอจา้งเหมาเป็นการเร่งด่วน เพ่ือป้องกนั
การเกิดอนัตรายแก่ผูใ้ชบ้ริการศูนยอ์าหารของมหาวทิยาลยั  

 2.3  ขอรับการสนับสนุนวสัดุและเคร่ืองมือสําหรับติดตั้งป้ายบริเวณทางเข้าและทางออก 
เน่ืองจากผูรั้บเหมาจดัทาํป้ายบริเวณทางเขา้และทางออก  จะเขา้มาดาํเนินการติดตั้งป้าย ในวนัน้ี  

(วนัท่ี 27 ตุลาคม 2553 ) ขอความอนุเคราะห์งานอาคารฯ ใหก้ารสนบัสนุนเคร่ืองมือและอาํนวยความสะดวก   
  2.4  การซ่อมแซมไฟฟ้าส่องสว่างบริเวณด้านหน้าโรงเรียนสาธิต ฯลฯ 

ขอใหป้ระสาน คุณบุญธรรม  มาประกอบ ใหด้าํเนินการซ่อมแซมไฟฟ้าส่องสวา่งบริเวณดา้นหนา้
โรงเรียนสาธิต ไฟฟ้าส่องสวา่งอาคาร 10 และอาคาร 6  เน่ืองจากอยูใ่นความดูแลรับผดิชอบของงานอาคารฯ 

  2.5  การปรับปรุงอาคารที่จอดรถ 
ขอใหห้วัหนา้งานอาคารฯ  ดูแบบการปรับปรุงบริเวณอาคารท่ีจอดรถ ไดท่ี้ผูอ้าํนวยการกองกลาง            

เพื่อร่วมหารือต่อไป   
3)  งานประชาสัมพนัธ์  
 3.1  การจัดทาํบอร์ดแสดงผงัที่ตั้งหน่วยงานต่างๆ ของมหาวทิยาลยั  

ขอใหป้ระสานการจดัทาํบอร์ดฯ ออกแบบ และประมาณการค่าใชจ่้ายโดยด่วน เพือ่ขอรับการ 
สนบัสนุนงบประมาณจากมหาวทิยาลยั และดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จก่อนการแข่งขนักีฬาเยาวชนแห่งชาติ   
ทั้งน้ี  ควรเป็นป้ายไฟมีหลงัคากนัแดด และควรออกแบบใหส้วยงาม เหมาะสม และขอ้มูลตอ้งเป็นปัจจุบนั  
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  3.2  ความก้าวหน้าการปรับปรุงเวบ็ไซต์กองกลาง  
ขณะน้ี ไดถ่้ายภาพบุคลากรของกองกลางเรียบร้อยแลว้ และอยูร่ะหวา่งการปรับปรุงหนา้เวบ็ไซต ์ 

ผูอ้าํนวยการกองกลาง ขอใหมี้ขอ้มูลภาระงานของบุคลากรแต่ละคนไวบ้นหนา้เวบ็ไซต ์ รวมถึงภาพกิจกรรม
และภาพการปฏิบติังานต่างๆ  ขอใหน้าํเผยแพร่ในเวบ็ไซตข์องกองกลาง เพือ่เป็นการเผยแพร่ขอ้มูล                   
การปฏิบติังานของกองกลาง สาํนกังานอธิการบดี ดว้ย  

4)  งานพสัดุ  
 4.1  การเร่งรัด  หจก.ศมานุกร ให้เข้ามาดําเนินการซ่อมแซมอาคารคณะครุศาสตร์  

บดัน้ี  งานพสัดุ ไดป้ระสานแจง้ผูรั้บเหมาใหเ้ขา้มาดาํเนินการซ่อมแซมจุดต่างๆ ของอาคาร                  
คณะครุศาสตร์แลว้  กรณีท่ีงานพสัดุ ตอ้งการให ้คุณพจมาน  ธรรมณี เขา้มาช่วยงานดา้นต่างๆ เป็นคร้ังคราว                       
ขอใหป้ระสานผูอ้าํนวยการกองกลาง เพ่ือพจิารณาอนุญาตได ้  และกรณีท่ีงานอาคารฯ พบขอ้บกพร่องของ
ระบบระบายนํ้าอาคารคณะครุศาสตร์ ขอใหบ้นัทึกแจง้งานพสัดุ เพื่อประสานแจง้ผูรั้บเหมาต่อไป  

 4.2  การส่งมอบงานอาคารเอนกประสงค์ (อาคารกิจกรรมนักศึกษาและโรงแรม) 
ตามท่ีมหาวิทยาลยัขอใหง้านพสัดุประสานผูรั้บเหมาใหด้าํเนินการก่อสร้างอาคารเอนกประสงค ์         

ใหแ้ลว้เสร็จก่อน วนัท่ี 31 ธนัวาคม 2553 เพ่ือใหส้ามารถใชง้านไดท้นัช่วงแข่งกีฬาเยาวชนแห่งชาตินั้น               
งานพสัดุไดป้ระสานผูรั้บเหมาแลว้ แต่เน่ืองจากการดาํเนินการดงักล่าวจะเป็นการเพิ่มค่าใชจ่้ายของผูรั้บเหมา
ประกอบกบัสัญญาจา้งระบุใหแ้ลว้เสร็จก่อนวนัท่ี 31 ธนัวาคม 2553  ดงันั้น ผูรั้บเหมาจึงจะยดึสัญญาจา้ง          
เป็นหลกั 

 4.3  การเร่งรัด บ.มะลทิอง ให้เข้ามาดําเนินการปรับปรุงระบบเดินสายไฟฟ้า ของช้ัน 1 อาคารภูมิราชภัฏ  
ขอใหง้านพสัดุ ประสานผูรั้บเหมาใหส่้งใบเสนอราคาในการดาํเนินการ เพ◌ื◌่อจดัหางบประมาณ           

ในการดาํเนินการต่อไป  
4.4  การติดตั้งระบบดักจุลินทรีย์ ภายในบ่อบําบัดและบ่อเกรอะ ของอาคารภูมริาชภัฏ  

ขอใหง้านพสัดุ ประสานผูรั้บเหมา หรือบริษทัอ่ืน เช่น แซนเทกส์เซ็นเตอร์  ใหส่้งใบเสนอราคา                    
ในการดาํเนินการ เพ◌ื◌่อจดัหางบประมาณในการดาํเนินการต่อไป  
4.5  การประสานผู้รับเหมาก่อสร้างอาคารเอนกประสงค์ ไม่ให้นํางานอ่ืนมาทําภายในมหาวิทยาลยั 
นอกเหนือจากงานท่ีมีสัญญาจ้าง  

เน่ืองจากไดรั้บแจง้วา่มีคนงานของผูรั้บเหมาก่อสร้างอาคารเอนกประสงค ์ทาํเฟอร์นิเจอร์ ภายใน
อาคารอเนกประสงค ์ ซ่ึงเป็นการใชไ้ฟฟ้าของมหาวิทยาลยักระทาํการอ่ืนๆ นอกเหนือสญัญาจา้ง  จึงขอให ้           
ผูค้วบคุมงานของมหาวิทยาลยัเขา้ไปตรวจสอบขอ้เทจ็จริง  และแจง้เตือนผูรั้บเหมามิใหก้ระทาํการดงักล่าว  
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  4.6  ความก้าวหน้าการซ่อมแซมป้อมยามประตูทางเข้าด้านหน้ามหาวิทยาลัย  
เม่ือวนัท่ี 26 ตุลาคม 2553 ท่ีผา่นมา ผูรั้บเหมาไดเ้ขา้มาดาํเนินการปรับปรุงซ่อมแซมขอ้บกพร่อง          

ของป้อมยามประตูทางเขา้ดา้นหนา้มหาวทิยาลยัแลว้  แต่ไดรั้บแจง้จากเจา้หนา้ท่ีงานรักษาความปลอดภยัฯวา่ 
ยงัไม่เรียบร้อยเท่าท่ีควรในลาํดบัต่อไป งานพสัดุ จะประสานแจง้ใหผู้รั้บเหมาเขา้มาดาํเนินการทาสีซํ้ าอีกคร้ัง
หน่ึง ทั้งน้ี  จะดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จก่อนการแข่งขนักีฬาเยาวชนแห่งชาติ   

  4.7  การซ่อมแซมไฟฟ้าเกาะกลางทางเข้ามหาวิทยาลยั  
เน่ืองจากขณะน้ีไฟฟ้าเกาะกลางทางเขา้มหาวิทยาลยั ไม่สามารถใชก้ารได ้จาํนวน 4 จุด ขอให้

ประสานผูรั้บเหมาใหเ้ขา้มาดาํเนินการซ่อมแซม โดยด่วน  
 5)  งานสารบรรณและธุรการ  
  5.1  ข้อจํากดัในการเสนอหนังสือ ช่วงวันเสาร์ – อาทิตย์  

เน่ืองจากปัจจุบนั ไปรษณียจ์ะนาํจดหมายภายนอกมาส่งท่ีงานสารบรรณและธุรการ จะมีจาํนวนมาก
ในช่วงวนัจนัทร์ เน่ืองจากติดวนัหยดุเสาร์ – อาทิตย ์ทาํใหก้ารเสนอหนงัสืออาจเกิดความล่าชา้  
5.2 การพจิารณาเสนอเร่ืองเร่งด่วน  

เจา้หนา้ท่ีงานสารบรรณและธุรการ เม่ือเปิดซองจดหมายแลว้ในช่วงวนัเสาร์ – อาทิตย ์กรณีมีเร่ือง 
เร่งด่วน ขอใหส้าํเนาหนงัสือนั้นส่งใหผู้บ้ริหารผูเ้ก่ียวขอ้งเพื่อรับทราบก่อน จากนั้น หนงัสือฉบบัจริงค่อย         
ส่งตามระบบ เพื่อไม่ใหเ้กิดความผดิพลาดและความเสียหายแก่มหาวทิยาลยั  

 6)  งานเลขานุการ  
  6.1  การจัดทาํรายงานการประชุม 

เพ่ือใหก้ารติดตาม และประสานงานต่างๆ ภายหลงัจากเสร็จส้ินการประชุมในแต่ละคร้ัง เป็นไปอยา่ง
มีประสิทธิภาพ เม่ือเสร็จส้ินการประชุมแลว้ ขอใหเ้จา้หนา้ท่ีดาํเนินการจดัทาํรายงานการประชุมทนัที  
6.2 การบริหารจัดงานคนในหน่วยงาน  

ในการจดัการประชุมแต่ละคร้ัง ไม่จาํเป็นตอ้งใหเ้จา้หนา้ท่ีของงานเลขานุการ เขา้ประชุมทั้งหมด    
อาจใหเ้ขา้บนัทึก 1 คน  ช่วยดูแลเร่ืองอาหารวา่ง 1 คน และท่ีเหลือใหล้งไปปฏิบติังานอ่ืนๆ ท่ีไดรั้บมอบหมาย  

 7)  งานรักษาความปลอดภัยและจราจร  
  7.1  การนอนเวรประจําอาคาร 

จากการตรวจการนอนเวรท่ีผา่นมา มีบุคลากรท่ีมีคาํสัง่ใหน้อนเวร ประจาํอาคาร 8  ไดเ้ขา้มาลงช่ือ         
ละเวน้การนอนเวร  โดยมีสาเหตุมาจากการท่ีอาคาร 8 ไม่มีการจดัหอ้งพกัสาํหรับผูน้อนเวรไว ้ 

มอบหมายให้  งานเลขานุการ  ออกหนงัสือแจง้กองบริหารงานบุคคล ใหป้ระสานคณะวทิยาศาสตร์
และเทคโนโลย ีเพื่อขอความอนุเคราะห์จดัหอ้งสาํหรับผูน้อนเวรประจาํอาคาร และอุปกรณ์การนอนเวรดว้ย   
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7.2 การออกตรวจความเรียบร้อยบริเวณอาคารสโมสรนักศึกษา คณะเทคโนโลยอุีตสาหกรรม  
จากการออกตรวจเวรของเจา้หนา้ท่ีฯ พบวา่ท่ีสโมสรนกัศึกษาคณะเทคโนโลยอีุตสาหกรรม                      

มีนกัศึกษาประพฤติตวัไม่เหมาะสม ซ่ึงเจา้หนา้ท่ีงานรักษาความปลอดภยัฯ ไดเ้คยแจง้เตือนแลว้ แต่กย็งั           
มีการพบเห็นพฤติกรรมดงักล่าวอยู ่ 
 มอบหมายให้  ผู้อาํนวยการกองกลาง ประสานแจง้คณบดีคณะเทคโนโลยอีุตสาหกรรม ใหก้าํกบัดูแล
พฤติกรรมนกัศึกษา และควบคุมดูแลการใชห้อ้งสโมสรนกัศึกษา  
7.3 การทําคล่ืนคันกระโดด ถนนทางเข้าด้านหน้ามหาวทิยาลยั และการทาสีคลื่นคนักระโดด 

เนืองจากปัจจุบนั ช่วงหวัคํ่า ดา้นหนา้มหาวิทยาลยัมกัประสบอุบติัเหตุบ่อยคร้ัง สาเหตุเกิดจากรถ              
ท่ีออกจากมหาวทิยาลยัวิง่ออกไปดว้ยความเร็ว  ดงันั้น  เพื่อเป็นการป้องกนัมิใหมี้การขบัรถออกจาก
มหาวิทยาลยัดว้ยความเร็ว  จึงเห็นสมควรใหมี้การทาํคล่ืนคนักระโดด ถนนทางเขา้ดา้นหนา้มหาวทิยาลยั  
 มอบหมายให้  งานอาคารฯ จดัเตรียมวสัดุ และสี เพื่อเจา้หนา้ท่ีงานรักษาความปลอดภยัฯ  จกัได้
ดาํเนินการพฒันา ทาสีคล่ืนคนักระโดด ในช่วงตน้เดือนมกราคม 2553  ตามแผนท่ีงานรักษาความปลอดภยัฯ 
กาํหนดไว ้ 

 

ระเบียบวาระที่  5  เร่ืองอื่นๆ  
 

  วาระที่  5.1  กาํหนดการประชุมคร้ังที่ 6/2553  
 

ท่ีประชุมไดเ้ห็นชอบกาํหนดให้มีการประชุม คร้ังท่ี 6/2553  ในวนัท่ี  3  พฤศจิกายน  2553  เวลา 09.00  น.   
ณ  ห้องประชุม A512 ชั้น 5 อาคารภูมิราชภฏั  

มติที่ประชุม  รับทราบและเห็นชอบตามเสนอ  
 

ปิดประชุม  เวลา 10.30  น. 
 
 
 

                 นิธิวดี   คณัธานนัท ์                
    บนัทึก / พิมพ ์รายงานการประชุม                      

 
 

  
                   นางศณฐัฌา   ฤกษดี์               

    ตรวจ / ทาน รายงานการประชุม                  


